
 
 
 

 

Comune di Massagno  
Casella Postale 
6908 Massagno 
T 091 960 35 11 
comune@massagno.ch 
www.massagno.ch 

Massagno, 12 febbraio 2025 
Ris. mun. 10.02.2025 

Capitolato di concorso  per l’assunzione a tempo pieno di un/una apprendista 
impiegato/a di commercio AFC presso l’Amministrazione comunale 

Il Municipio di Massagno apre il concorso per l’assunzione a tempo pieno di 

un/a apprendista impiegato/a di commercio AFC (matu rità professionale integrata) 
presso l’Amministrazione comunale (periodo di formazione 2025-2028) 

Requisiti  
− età minima 15 anni; 
− frequenta, o ha superato, l’ultimo anno di scolarità obbligatoria con diritto d'iscrizione alle 

scuole medie superiori o almeno la media necessaria per la maturità integrata; 
− cittadinanza svizzera o permesso di soggiorno valido; 
− buona salute psico-fisica; 
− precisione, ordine e puntualità; 
− spirito d’iniziativa, disponibilità ad apprendere e senso di responsabilità; 
− facilità redazionale e predisposizione al lavoro amministrativo; 
− condotta ineccepibile. 

Condizione salariale mensile lorda (con 13a mensili tà) 
1° anno fr.    650.-- 
2° anno fr.    845.-- 
3° anno fr. 1'100.-- 

Inizio e durata della formazione e orario lavorativ o 
Dal 1. agosto 2025, per 3 anni scolastici. 
40 ore settimanali, da lunedì a venerdì. 

Condizioni particolari 
− nel corso della formazione è prevista una rotazione nei vari Servizi comunali; 
− in caso di risultati insufficienti (sia a livello scolastico che lavorativo) il Municipio si riserva 

la possibilità di sciogliere il contratto di tirocinio in qualsiasi momento; 
− al termine del periodo di apprendistato il rapporto d’impiego cesserà; 
− le candidature incomplete non saranno tenute in considerazione. 
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Le offerte corredate dai seguenti documenti: 
− lettera di presentazione; 
− curriculum vitae; 
− fotografia formato passaporto; 
− per chi sta frequentando la quarta media: attestato di fine terza media e valutazioni 

intermedie 2024/2025; 
− per chi ha terminato le scuole dell’obbligo copia delle pagelle finali di quarta e terza media 

ed eventuali altri attestati (scolastici e/o lavorativi); 
− copia del documento d’identità o del permesso stranieri valido, 

dovranno pervenire in busta chiusa alla Cancelleria comunale, Via G. Motta 53, Casella 
postale, 6908 Massagno, con la dicitura esterna “Concorso apprendista commercio”, 
entro martedì 11 marzo 2025, alle ore 16:00 . 

Altri documenti/certificati potranno essere richiesti in un secondo tempo. 

Il Municipio non potrà, in nessun caso, considerare offerte di concorso che per tardiva 
trasmissione postale o di terzi dovessero giungere alla Cancelleria comunale dopo l’ora 
indicata del giorno della scadenza; si riserva inoltre di annullare il concorso qualora le 
candidature non dovessero soddisfare le esigenze. 

Non saranno ritenute valevoli le candidature incomplete e/o trasmesse via e-mail. 

Per ulteriori informazioni rivolgersi alla responsabile di Cancelleria, Sig.ra Francesca Ferrara, 
T +41 91 960 35 04. 

Il Municipio 


