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Capitolato di concorso  per l’assunzione di un/una cuoco/a a tempo parziale 
(65.77%) presso l’Istituto scolastico comunale 

Il Municipio di Massagno apre il concorso per l’assunzione di 

un/a cuoco/a a tempo parziale (65.77%) 
presso l’Istituto scolastico comunale 

Requisiti generali 
− attestato federale di capacità quale cuoco/a o titolo equivalente; 
− comprovata esperienza lavorativa presso cucine di mense o ristoranti; 
− comprovata capacità ed esperienza nella preparazione di pasti e nell’allestimento di 

menù settimanali; 
− capacità di utilizzo dei macchinari e degli strumenti necessari all’esecuzione dell’attività; 
− capacità di organizzare e gestire il proprio lavoro in modo autonomo e preciso; 
− dinamismo, flessibilità, spirito d’iniziativa e senso di responsabilità; 
− buone capacità relazionali, disponibilità e attitudine al lavoro in team; 
− disponibilità a partecipare a corsi di aggiornamento in una prospettiva di formazione 

continua; 
− cittadinanza svizzera o permesso di soggiorno valido; 
− buona salute fisica e psichica; 
− condotta ineccepibile. 

Mansioni 
Sulla base dei programmi di lavoro, delle necessità di servizio, delle normative vigenti e delle 
indicazioni dei responsabili, garantisce la preparazione dei pasti, nel rispetto delle norme 
igieniche in vigore per legge. 

In particolare: 
− provvede personalmente, e ne è responsabile, all’organizzazione della refezione e alla 

preparazione dei pasti; 
− prepara i menù secondo programmi e ricette cantonali; 
− è responsabile della catena di preparazione della refezione e del team cucina (cuoco 

aggiunto e inserviente); 
− garantisce la procedura di comanda delle derrate alimentari (comanda, ricezione, 

controllo qualitativo e quantitativo, firma bollettino e visto fattura) e la manutenzione 
ordinaria degli impianti e delle attrezzature della cucina; 

− è responsabile, secondo le norme di igiene e di sicurezza, delle misure d’ordine e di 
funzionalità della cucina, nonché dell’uso corretto delle apparecchiature e degli utensili 
di cucina; 

− formula ai propri responsabili la richiesta d’acquisto di eventuali apparecchiature e 
utensili di cucina e segnala tempestivamente eventuali necessità di riparazione e 
anomalie alla Direzione scolastica; 
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− tiene l’inventario della dispensa e delle suppellettili della cucina; 
− provvede a tutti i lavori di pulizia della cucina e della dispensa e partecipa a quelli dei 

locali di refezione, come da disposizioni del Laboratorio cantonale di igiene; 
− osserva tutte le prescrizioni sulla sicurezza sul lavoro e indossa l’abbigliamento e i 

dispositivi di protezione individuale prescritti. 

Inoltre: 
− possono essergli/le conferiti altri incarichi di lavoro compatibili con la sua funzione e le 

sue competenze. 

Condizioni di salario 
Le condizioni sono quelle previste dal Regolamento organico per i dipendenti (ROD) art. 33 
e della relativa Ordinanza municipale, e meglio: 

E. Scuola e scuola montana Roseto - 9. Cuoco (al 100%) 
cat. 11 da fr. 59'713.00 a fr. 77'911.00; 
cat. 10 da fr. 62'012.00 a fr. 80'912.00; 
cat.   9 da fr. 64'305.00 a fr. 83'903.00. 

L'attribuzione a una delle sopraccitate categorie sarà stabilita a dipendenza della formazione 
e dell'esperienza professionale specifica conseguita e comprovata. 

Grado di occupazione 
65.77% (8 ore giornaliere nelle giornate di lunedì-martedì-giovedì-venerdì, 3 ore al mercoledì 
e 2 ore settimanali per acquisti, durante il calendario scolastico; inoltre per le pulizie di inizio 
e fine anno scolastico si considerano 13 ore). 

Inizio dell’attività 
18 agosto 2025; il primo anno di impiego è considerato periodo di prova. 

Sede di servizio 
Scuola dell’infanzia Centrale (Via G. Motta 55, 6900 Massagno). 

Le offerte corredate dai seguenti documenti 
− lettera di presentazione 
− curriculum vitae e fotografia 
− certificati di studio, di formazione e di lavoro 
− certificato medico di buona salute attestante l’idoneità alla funzione 
− estratto del casellario giudiziale (validità 6 mesi dal rilascio) 
− estratto specifico per privati del casellario giudiziale (validità 6 mesi dal rilascio) 
− estratto cantonale dell’Ufficio di esecuzione 

dovranno pervenire in busta chiusa alla Cancelleria comunale, Via G. Motta 53, Casella 
postale, 6908 Massagno, con la dicitura esterna “Concorso cuoco/a SI” , entro venerdì 14 
marzo 2025, alle ore 16:00. 

Il Municipio non potrà, in nessun caso, considerare offerte di concorso che per tardiva 
trasmissione postale o di terzi dovessero giungere alla Cancelleria comunale dopo l’ora 
indicata del giorno della scadenza; si riserva inoltre di annullare il concorso qualora le 
candidature non dovessero soddisfare le esigenze. 
Non saranno inoltre ritenute valevoli le candidature incomplete e/o trasmesse via e-mail. 

Per ulteriori informazioni rivolgersi alla Direzione scolastica (T +41 91 960 35 55). 

Il Municipio 


